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CHECKLISTE BEWERBUNG  

APPLICATION CHECKLIST 
 

 

☐ Bewerbungsanschreiben: Schriftgröße 11, Schrifttyp Arial oder Times New Roman 

☐ Lebenslauf: Tabellarisch, aktuelle Daten zuerst 

☐ Schulzeugnisse: aus dem Heimatland (übersetzt), deutsche Zeugnisse, Abschlusszeugnis 

☐ Sprachkenntnisse: 

      Deutsch-Sprachkurszertifikat oder Sprachstandsnachweis (Nachweis über Sprachniveau) 

      Weitere Sprachkenntnisse (Muttersprache, weitere Sprachen) 

☐ Praktikumsbestätigungen, Praktikumsbeurteilungen und Praktikumszeugnisse 

☐ Berufserfahrung im Herkunftsland: Ort, Dauer, Arbeitsschwerpunkte, Berufsanerkennung 

☐ Führerschein: Klasse 

☐ Besondere Fertigkeiten/ Kenntnisse: z.B. Verhandlungsgeschick, vertiefte Word Kenntnisse  

 


